
 
 
  
Outlook 2002/XP 
 
Bitte gehen Sie wie folgt vor: 
  
1. Starten Sie das Programm Outlook. 

   
2. Wählen Sie über das Menu "Extras/Tools" -> "Konten/Accounts". 

   
3. Wählen Sie "E-Mail" -> "Ein neues Konto hinzufügen". 

   
Klicken Sie auf "Weiter". 
   

   
4. Unter "Servertyp" wählen Sie "POP3". 

  
Klicken Sie auf "Weiter". 
  

 



  
5. Unter "Benutzerinformationen" geben Sie Ihren Namen (frei wählbar) und Ihre einzurichtende E-Mail Adresse 

in der Form: 
xyz@IhreDomain.ch ein (z.B. mailadmin@IhreDomain.ch). 
  
Unter "Password" geben Sie für das Administratoren E-Mail Konto (mailadmin@IhreDomain.ch) das Passwort 
gemäss unserer Zugangsbestätigung (MailServer Login Daten), für selbst eingerichtete E-Mail Adressen ein 
frei wählbares Passwort, bzw. dasjenige welches Sie dem Konto zugeordnet haben ein. 
   
Klicken Sie danach auf "Weitere Einstellungen". 
  

 

  
6. Im Register "Allgemein" tragen Sie unter "E-Mail Konto" einen Namen für das Konto ein (frei wählbar)". 

  
Unter "Benutzerinformationen" geben Sie Ihre Firma ein (optional), unter "Antwortadresse" geben Sie Ihre E-
Mail Adresse an. 
     
Klicken Sie danach auf das Register "Postausgangsserver". 
  

 



 
  

7. Im Register "Postausgangsserver" setzen Sie zwingend den Haken bei: 
"Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung". 
       
Klicken Sie danach auf das Register "Verbindung". 
  

 

 
  

8. Im Register "Verbindung" wählen Sie  Ihre Art der Internetverbindung. 
  



  
Klicken Sie danach auf das Register "Erweitert". 
  

 

 
  

9. Hier können Sie die Standard-Einstellungen belassen. 
  
Klicken Sie danach auf "OK". 
  

 

 
  

10.Die Einrichtung Ihres neuen E-Mail Kontos ist abgeschlossen. 



  
Klicken Sie auf "Fertig stellen". 
  

 

  


